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СТРАНИЦА СТАТУСА ДОКУМЕНТА 

 

 

Приложение 2 

к приказу БОФ ФГБОУ ВО «ГУМРФ 

имени адмирала С.О. Макарова» 

от 29.04.2022 № 167-од 

Система менеджмента качества  

Правила пользования оборудованием 

системы контроля и управления доступом 

(СКУД) в Беломорско-Онежском филиале 

ФГБОУ ВО «ГУМРФ имени адмирала 

С.О. Макарова» 

Вводится впервые 

 
Дата введения – 

в соответствии с приказом 

 

 

 

Настоящие Правила разработаны согласно требованиям Международного Стандарта 

ИСО 9001-2015 и являются документом системы менеджмента качества Беломорско-

Онежского филиала ФГБОУ ВО «ГУМРФ имени адмирала С.О. Макарова». Правила 

регулируют вопросы пользования оборудованием системы контроля и управления доступом 

(СКУД) в Беломорско-Онежском филиале ФГБОУ ВО «ГУМРФ имени адмирала 

С.О. Макарова». 

 

Настоящий документ не может быть полностью или частично воспроизведен, 

тиражирован и распространен без разрешения директора Беломорско-Онежского филиала 

ФГБОУ ВО «ГУМРФ имени адмирала С.О. Макарова». 

 

 

 

 

 

 

 

 

Контроль документа: Директор Филиала 

Руководитель разработки: Директор Филиала 

Исполнитель: 
Заместитель директора по инфраструктурному развитию и 

безопасности Раджабов Р.А.  
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Лист ознакомления 

№ Должность Ф.И.О. Дата Подпись 

     

     

     

     

     

     

     

     

 

Лист учета экземпляров 

Место хранения корректируемого экземпляра № экземпляра 

Организационный отдел 1 

  

  

 

Место хранения некорректируемого экземпляра № экземпляра 

Заместитель директора по инфраструктурному развитию и безопасности 2 

Старший дежурный 3 

  

  

  

Лист учета корректуры 

№ Файл и страницы Версия Дата введения 
Лицо, утвердившее 

корректуру 

1     

2     

3     

4     

5     
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Правила пользования оборудованием системы контроля и управления доступом 

(СКУД) 

1. Настоящие Правила пользования оборудованием системы контроля и 

управления доступом (СКУД) в Беломорско-Онежском филиале 

ФГБОУ ВО «ГУМРФ имени адмирала С.О. Макарова» (далее – филиал) разработаны 

во исполнение требований действующего законодательства в сфере обеспечения 

антитеррористической защищенности, организации профилактической работы по 

сохранению жизни и здоровья граждан, сохранности имущества. 

2. Турникеты системы контроля и управления доступом (далее – СКУД) на 

объектах филиала предназначены для прохода по бесконтактным картам допуска – 

электронным пропускам – строго по одному человеку. 

3. Открытие турникета кнопкой пульта управления разрешено только охране, 

осуществляющей соответствующие функции в филиале. 

4. Чтобы пройти через турникет, нужно приложить электронный пропуск 

к считывающему устройству, расположенному на ближней стороне турникета. 

5. Когда электронный пропуск будет приложен к считывающему устройству, 

оно издаст короткий звуковой сигнал, и индикатор соответствующего направления 

загорится зеленым светом, турникет откроется, ожидая прохода. Турникет закроется 

сразу после совершения прохода, либо по истечении времени ожидания (5 секунд). 

6. Если после поднесения пропуска к считывающему устройству индикатор 

турникета не изменил свой сигнал на зеленый, Вам следует обратиться к сотруднику 

охраны для получения разрешения на проход без электронного пропуска и затем 

незамедлительно сообщить старшему дежурному о неработоспособности Вашего 

электронного пропуска, для получения дальнейших инструкций. Сотрудник охраны 

обязан сделать запись об открытии турникета с указанием Ф.И.О. проходящего и 

причины прохода без использования электронного пропуска. 

7. Для прохода на территорию и выход с территории филиала через здания, 

которые оснащены электронной проходной СКУД, но не имеют оснащения 

турникетами, а также не имеют оснащения пультом управления турникетами СКУД, 

владелец электронного пропуска прикладывает его к считывателю, установленному в 

непосредственной близости к двери. Разрешение на проход подтверждается 

соответствующим звуковым сигналом. 

8. В случае утраты или неработоспособности электронного пропуска нужно 

незамедлительно обратиться к старшему дежурному для получения нового 

электронного пропуска. При получении нового электронного пропуска Вы обязаны 

сдать неработоспособный электронный пропуск. 

9. По всем вопросам и проблемам, связанным с проходом через турникеты, 

необходимо обращаться к старшему дежурному напрямую, либо через сотрудника 

поста охраны. 



 

ФГБОУ ВО «ГУМРФ имени адмирала С.О. Макарова» 

Беломорско-Онежский филиал 
стр. 6 из 6 

Правила пользования оборудованием системы контроля и 

управления доступом (СКУД) в Беломорско-Онежском филиале 

ФГБОУ ВО «ГУМРФ имени адмирала С.О. Макарова» 

Версия: 1 

 

 

10. В случае возникновения чрезвычайной ситуации, при срабатывании 

пожарной сигнализации, а также принудительно, путем нажатия специальной кнопки 

на посту охраны, кнопки на пути эвакуации (в зеленом пластиковом корпусе) 

турникеты СКУД, запирающие устройства на дверях разблокируются, что позволит 

вам беспрепятственно выйти из здания. 

11. Запрещается: 

 пролезать под турникетами и перепрыгивать через них; 

 перелезать через стойки ограждения, наваливаться на ограждения 

(использовать в качестве опоры), использовать ограждения в качестве вешалки для 

одежды и других предметов; 

 ломать турникеты СКУД, пытаться противодействовать движению 

преграждающих планок; 

 проходить через турникеты СКУД более чем одному человеку по одному 

электронному пропуску одновременно; 

 передавать электронный пропуск другому посетителю и проходить по 

чужому электронному пропуску; 

 разбирать или умышленно повреждать электронный пропуск. 

_________________________ 
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